
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

A. S.  2023 - 2024 

 

 



 

Piano annuale delle attività scolastiche dei docenti di 

 Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria, Scuola Secondaria di 1° grado  

per l’anno scolastico 2023-2024 

Documentazione di riferimento: C.C.N.L. 2006-2009 artt. 26 e 29 

 

Premessa 
 
Il Piano annuale delle attività elaborato dal Dirigente scolastico, d’intesa con il Collegio Docenti, è un 
documento di riferimento essenziale nel quadro programmatico della scuola in quanto contiene e 
schematizza le azioni didattico/educative funzionali all’attività di insegnamento; si  configura come un atto 
formale che, esplicitando il planning degli impegni inderogabili per il raggiungimento del successo 
formativo degli allievi, indirizza tutti gli operatori scolastici ad un agire consapevole e garantista tramite:   
- la promozione di un’offerta formativa che sviluppi “competenze” in conformità alle aspettative dell’utenza; 
- la pianificazione di un’organizzazione gestionale delle risorse ben articolata e funzionale al PdM; 
- il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno nell’impiego delle risorse umane e professionali; 
- la costruzione di un ambiente inclusivo incentrato sul potenziamento delle abilità relazionali; 
- l’instaurazione di un clima che persegua il “rispetto” della norma e della legalità; 
- l’applicazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere. 
 
 
 

Riferimenti normativi  Art. 26 CCNL 

 
“La funzione docente realizza il processo di insegnamento/apprendimento volto a promuovere lo sviluppo 
umano, culturale, civile e professionale degli alunni, sulla base delle finalità e degli obiettivi previsti dagli 
ordinamenti scolastici definiti, per i vari ordini e gradi dell'istruzione, dalle leggi dello Stato e dagli altri atti 
normativi per la scuola primaria e secondaria …. 
… La funzione docente si fonda sull'autonomia culturale e professionale dei docenti; essa si esplica nelle 
attività individuali e collegiali e nella partecipazione alle attività di aggiornamento e formazione in 
servizio”. 
- “Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal piano di 
attività e sono finalizzati allo svolgimento delle attività d'insegnamento e di tutte le ulteriori attività di 
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all'efficace svolgimento 
dei processi formativi”. 
- “Gli obblighi di lavoro del personale docente sono correlati e funzionali alle esigenze di consentire ai 
competenti organi delle istituzioni scolastiche di regolare lo svolgimento delle attività didattiche nel modo 
più adeguato al tipo di studi e ai ritmi di apprendimento degli alunni” . 
A tal fine gli obblighi di lavoro del personale docente sono così articolati: 
­ in attività ordinarie curriculari di insegnamento rientranti negli obblighi di lavoro; 
­ in attività funzionali alla prestazione d'insegnamento rientranti negli obblighi di lavoro; 
 Possono, altresì, essere previste eventuali attività aggiuntive retribuibili con il Fondo dell’Istituzione da 
definire quantitativamente in sede di contrattazione d’istituto, compatibilmente con il budget: 
­ aggiuntive funzionali all'insegnamento; 
­ in attività aggiuntive di insegnamento. 
 

http://www.filipposurico.it/documenti/ccnl_0609.pdf
http://www.filipposurico.it/documenti/ccnl_0609.pdf


 

 

 

 
IMPEGNI DEL PERSONALE DOCENTE DELLA SCUOLA 

 
 
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO 
 

INFANZIA – PRIMARIA - SECONDARIA di 1° GRADO 
 

ORE DI INSEGNAMENTO: 
 

25 h. di insegnamento nella Scuola dell’Infanzia 

22 h. di insegnamento + 2 h. di programmazione settimanale nella Scuola Primaria.  

18 h. di cattedra nella Scuola Secondaria di I grado. 

 
 
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
 

(ART. 29 C.C.N.L. 2006/09) 
 

 p. 3 lettera “a” (fino max 40 ore annue)  
 

1. COLLEGIO dei DOCENTI  
2. ATTIVITA’ di PROGRAMMAZIONE/VERIFICA INIZIO e FINE ANNO 
3. INFORMAZIONE QUADRIMESTRALE alle FAMIGLIE 

 
p. 3 lettera “b” (fino max 40 ore annue) 
 

1) CONSIGLI di CLASSE, INTERCLASSE, INTERSEZIONE con i GENITORI  
2) CONSIGLI di CLASSE, INTERCLASSE, INTERSEZIONE 
3) INCONTRI con le FAMIGLIE  

 
p. 3 lettera “c” (n. 2 incontri; 1° e 2° quadrimestre) 
 

1) VALUTAZIONI PERIODICHE – SCRUTINI 
 

In assenza del Dirigente Scolastico i Consigli di CLASSE, INTERCLASSE e INTERSEZIONE saranno presieduti 
dal docente incaricato con delega. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 



 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Attività funzionale all’insegnamento rientrante negli obblighi di lavoro  

(Vedi Art. 29 CCNL) 
 
 
L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto 
dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività a carattere individuale e collegiale di 
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, 
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l'attuazione 
delle delibere adottate dai predetti organi, gli incontri con le famiglie.  
 
Attività a carattere individuale costituite da: 
 
a) ogni impegno necessitante inerente alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b) ogni impegno necessitante inerente alla correzione degli elaborati; 
c) ogni impegno necessitante (o anche richiesto da uno o più docenti di classe e sezione) inerente ai 

rapporti individuali con le famiglie. 
d) riunioni tra ciascun gruppo docente e genitori: 
e) incontri plenari con i genitori potranno essere convocati in via straordinaria dal DS su richiesta dei 

genitori e/o dei docenti interessati. 
 
Attività a carattere collegiale riguardante tutti i docenti costituite da: 
 
a) partecipazione, per un tetto ordinario previsto, di quaranta ore, alle riunioni del collegio dei docenti, 

riunioni ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno che ha luogo 
all'interno dell'effettivo svolgersi delle adunanze di collegio dei docenti (dunque, non comprendendo 
qui le attività sopra descritte) 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei dipartimenti disciplinari, dei consigli di classe, di interclasse, 
d’intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal 
collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli 
insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore 
annue; 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione 
 
 

 

http://www.filipposurico.it/documenti/ccnl_0609.pdf


 

Calendario scolastico 2023/2024 
INIZIO delle lezioni: LUNEDÌ 11 SETTEMBRE 2023     

TERMINE delle lezioni scuola PRIMARIA e SECONDARIA di 1° grado     07 GIUGNO 2024 

TERMINE delle attività educative della scuola dell’INFANZIA     30 GIUGNO 2024 
 
 

▪ 11   settembre 2023 INIZIO LEZIONI   anticipo 3 gg. a recupero  

▪   6   dicembre 2023  Santo patrono 

▪   7   dicembre 2023                                    GIORNATA PONTE tra S. Patrono/festa Immacolata Concezione   recupero 

▪ 14   febbraio 2024 FESTIVITÀ DI CARNEVALE   recupero 

▪ 26   aprile 2024 GIORNATA PONTE tra il 25 aprile e sabato 27 aprile   recupero 
 

 
Ne consegue il sottoindicato CRONOPROGRAMMA GENERALE DEL 

CALENDARIO SCOLASTICO A. 2023/2024   IC- “F. SURICO” 
 

FESTIVITÀ RICONOSCIUTE DALLA NORMATIVA STATALE VIGENTE 
 

▪ Tutte le domeniche  
▪  1° novembre 2023 Festa di tutti i Santi     

▪ 8 dicembre 2023 Immacolata Concezione 

▪ 25 dicembre 2023 Santo Natale 

▪ 26 dicembre 2023 Santo Stefano 

▪   1° gennaio 2024 Capodanno 

▪   6 gennaio 2024 Epifania 

▪ 31 marzo 2024 Santa Pasqua 

▪   1° aprile 2024 Lunedì dell’Angelo 

▪ 25 aprile 2024 Anniversario della Liberazione 

▪   1° maggio 2024 Festa del lavoro  

▪   2 giugno 2024 Festa nazionale della Repubblica 

▪   S. Patrono (nel caso in cui la festività ricada in giorno lavorativo) 

 

 
 
FESTIVITÀ RICONOSCIUTE DALLA REGIONE PUGLIA - delibera. n° 673/2023 
 

▪ 9 dicembre   2023 Ponte dell’Immacolata 

▪ 23 dicembre 2023/7 gennaio   2024 vacanze di Natale 

▪ 12/13 febbraio   2024 Vacanze di Carnevale 

▪ 28 marzo/02 aprile   2024 vacanze di Pasqua 

 
Ai sensi dell’art. 138, comma 1, lett. d), del D. lgs 112/1998, i giorni di lezione nella scuola Primaria e Secondaria di 1° 
grado sono 205 e 220 per la scuola dell’Infanzia che si riducono rispettivamente a gg.  204 e gg. 219 nel caso in cui la 
ricorrenza del S. Patrono coincida con un giorno di lezione. 
Si rammenta che, nell’I.C. “F. SURICO” i giorni minimi di lezione indispensabili per la validità dell’a. s. 2023/2024 (art. 
74, comma 3 del D.L.gs 297/1994) sono 204. 

 
 



 
ADEGUAMENTI DELL’ISTITUZIONE SCOLASTICA   
 
In virtù dell’autonomia scolastica (art. 5 del DPR 275/99) e in conformità alle indicazioni del PTOF d’Istituto l’I.C. “F. 
SURICO” dispone le seguenti ulteriori variazioni al calendario scolastico regionale:     
 
 

▪ 11   settembre 2023 INIZIO LEZIONI   anticipo di 3 gg. a recupero 

▪   6   dicembre   2023  Santo patrono 

▪    7   dicembre   2023                                    GIORNATA PONTE tra S. Patrono/festa Immacolata Concezione   recupero 

▪   14   febbraio 2024 FESTIVITÀ DI CARNEVALE    recupero 

▪   26   aprile 2024 GIORNATA PONTE tra il 25 aprile e sabato 27 aprile    recupero 

                                                                                                                                  

 

CRONOPROGRAMMA SOSPENSIONI ATTIVITA’ DIDATTICHE   

DISPOSTE PER L’A. S. 2023/2024 

 
 

▪ INIZIO delle lezioni: LUNEDÌ 11 SETTEMBRE 2023 

▪ Tutti i sabati e le domeniche 

▪ 1° novembre 2023 

▪ dal 6 al 10 dicembre 2023 

▪ dal 23 dicembre 2023 al 8 gennaio 2024 

▪ dal 12 al 14 febbraio 2024 

▪ dal 28 marzo al 02 aprile 2024 

▪ dal 25 al 26 aprile 2024 

▪ 1° maggio 2024  

▪ 2 giugno 2024 

▪ TERMINE delle lezioni scuola PRIMARIA e SECONDARIA di 1° grado     07 GIUGNO 2024 

▪ TERMINE delle attività educative della scuola dell’INFANZIA     30 GIUGNO 2024 

 

       GIORNI di LEZIONE: 204 

 

                                                                                                              Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                            Fabio Grimaldi 

                                                                                                                  firma autografata sostituita a mezzo stampa 
                                                                                                                   ai sensi dell’art.3, comma 2 del Dlgs.39/93 

 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ a. s. 2022/2023 
COLLEGIO DOCENTI     a 

1 
8 

3a decade 
3a decade 

2a metà 
2a metà 
2a metà 
1a metà 

3a decade  

Settembre 2023 
Settembre 20223 
Settembre 20223 
Ottobre 2023 
Dicembre 2023 
Febbraio 2024 
Marzo 20234 
Maggio 2024 
Giugno 2024 

17:00 - 19:00  2   h. 
2   h. 
2   h. 
2   h. 
2   h. 
2   h. 
2   h. 
2   h. 
2   h.   

Totale 18 h. 
ATTIVITA’ FUNZIONALI: FORMAZIONE CLASSI – PROGRAMMAZIONI - TABELLE ORARIO – PROVE di INGRESSO - ... 

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di 1° grado 
a 

  4 
5 
6 
7  

 
 

 

1 
 

7 
 
 

 

 
 

Settembre: Attività funzionali per segmento scolastico  
Settembre: Attività funzionali per segmento scolastico 
Settembre: Attività funzionali – 1° incontro DIPARTIMENTO 
Settembre: Attività funzionali per segmento scolastico  
 

IMPEGNI specifici COMMISSIONE CONTINUITÀ   
 

Settembre: Formazione classi 1e 

 

Settembre – Classi 1e Incontri di continuità docenti            
 
Settembre -    Incontro scuola/famiglia     classi 1e     SECONDARIA  
Settembre -    Incontro scuola/famiglia     classi 1e     PRIMARIA 
Settembre -    Incontro scuola/famiglia     nuovi ingressi INFANZIA 

10:00 - 12:00 
10:00 - 12:00 
10:00 - 12:00 
10:00 - 12:00 

 

 
 
 

 

 
 

INCONTRI DA 
CONCORDARE  

2   h. 
2   h. 
2   h. 
2   h. 

 
 

 
 
 

 
1 h. 
1 h. 
1 h.  

Totale   8 h. 
 

RIUNIONI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI     a 
6 

1a metà   
2a metà   

1a decade   

Settembre - Aggiornamento elenchi/coordinatori – proposte e scelte didattiche 
Novembre - Organizzazione generale: progetti FIS -Viaggi istruzione - ... 
Marzo         - Monitoraggio e valutazione degli andamenti didattico/organizzativi 
Maggio       - Indicazioni sulle proposte di adozione per i libri di testo  

 // 
2 h. 
2 h. 
2 h. 

Totale 6 h. 
INFORMAZIONE QUADRIMESTRALE ALLE FAMIGLIE 

Scuola Primaria e Secondaria di 1° grado – Infanzia (delibera C. D. n° 79/2022) 
a 

1a metà    
2 a metà   

Dicembre (colloqui scuola/famiglia) Secondaria, Primaria  
Aprile (colloqui scuola/famiglia) Secondaria Primaria   

 
3 h. 
3 h. 

1a metà    
2 a metà   

Dicembre (colloqui scuola/famiglia) Infanzia 
Aprile (colloqui scuola/famiglia) Infanzia 

 2 h. 
2 h. 

Totale 4/6 h. 

SECONDARIA/PRIMARIA 

PRIMARIA/INFANZIA 



        CONSIGLI DI INTERSEZIONE CON LA SOLA COMPONENTE DOCENTI   

−  Programmazione / Progettazione/ Verifica) 
CONSIGLI DI INTERSEZIONE CON LA COMPONENTE GENITORI   

−  Insediamento rappresentante genitori/Comunicazioni scuola/famiglie)  

b 

2a metà   
2a metà   
2a metà   
2a metà   
2a metà   
2a metà   
2a metà   

Ottobre   
Novembre  
Gennaio 
Febbraio 
Marzo 
Maggio  
Giugno  

 
2 h. 
2 h. 
2 h. 
2 h. 
2 h. 
2 h. 
2 h. 

Totale 14 h. 
CONSIGLI DI CLASSE O INTERCLASSE CON LA SOLA COMPONENTE DOCENTI  

(Programmazione / Progettazione/Andamento attività didattiche) 
b 

2a decade 
2a decade 
2a decade 
2a decade 
2a decade 

1a metà 

Ottobre - Secondaria/Primaria  
Novembre - Secondaria/Primaria 
Dicembre   - Secondaria 
Gennaio -   Primaria 
Marzo - Secondaria/Primaria 
Maggio - Secondaria/Primaria 

 
1 h. 
1 h. 
1 h. 
1 h. 
 1 h. 
 1 h. 

Totale   6 h. 
 

CONSIGLI DI CLASSE, INTERCLASSE, INTERSEZIONE CON I GENITORI  b 
2a metà   
1a metà  
2a metà  

1a decade 

Novembre (Insediamento dei rappresentanti eletti) 
Dicembre - Secondaria 
Marzo - Secondaria – Primaria: verifica andamento didattico/viaggi d’istruzione 
Maggio - Secondaria – Primaria (scelta libri di testo)   

 1 h. 
1 h. 
1 h. 
1 h. 

Totale 4 h. 
CONSIGLI PER VALUTAZIONI PERIODICHE – SCRUTINI 

Scuola Primaria e Secondaria di 1° grado 
c 

1a metà 
2a decade 

Febbraio      Primaria – Secondaria 
Giugno         Primaria – Secondaria 

 
 
 
     Le ore programmate per gli impegni della COMMISSIONE CONTINUITÀ confluiranno nel computo 

generale delle attività funzionali all’insegnamento (8 h.) 
Le stesse potrebbero aumentare di una unità oraria in virtù degli incontri scuola/famiglie (da concordare) con 

i genitori dei nuovi iscritti (9 h.) 

 

N.B. 
Orari e periodi indicati in tabella sono orientativi; si adegueranno, con documentata motivazione, in ordine 
alle contingenze del momento. 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

Computo generale LETTERA   a         36/ 38 h. 

Computo generale LETTERA   b          10 h.      Primaria/Secondaria 1° grado        
 

Computo generale LETTERA   b         14 h.     Infanzia          



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CALENDARIO DEGLI ADEMPIMENTI FUNZIONALI 

ALL’INSEGNAMENTO 

 PER L’AVVIO DELL’A. S. 2023/2024 

 

VENERDÌ   1° SETTEMBRE 2023                                                     plesso Surico/Pascoli 

             

 
Ore 8:00 - Adempimenti normativi riguardo alla 

PRESA di SERVIZIO del personale scolastico 
 

 

 
 

Ore 10:00/12:00 – Costituzione del gruppo 

 di lavoro CONTINUITÀ e Formazione classi 1e 

 

 

 
 
VENERDÌ    1° SETTEMBRE  2023                                                           plesso Mater Christi 
        

COLLEGIO DOCENTI - ore 17:00 /19:00       

O.d.G.   
1. Insediamento del Collegio Docenti: saluto/presentazione del DS   

2. Approvazione del verbale della seduta precedente   

3. Designazione del segretario verbalista.   

4. Linee di indirizzo del DS  

5. Nomina dei collaboratori del DS 

6. Nomina dei responsabili di plesso e staff della Dirigenza - L.107/15 

7. Nomina coordinatori dei Consigli di classe – interclasse – intersezione 

8. Attuazione D.M. 35/2020: designazione dei Coordinatori con funzione di Referenti d’istituto per l’Ed. Civica.  

9. Nomina referenti per la prevenzione ed il contrasto al bullismo/cyberbullismo 

10. Costituzione e nomina team antibullismo 

• DOCENTI/ATA neo assunti 

• DOCENTI/ATA in assegnazione provvisoria con 

decorrenza   1° settembre 2023 

• DOCENTI/ATA trasferiti da altra sede 

 

▪ PRIMARIA ore 10:00/11:00 

     Inss. Brisacani – Seripanni – Ciminelli – Sperti – Paradiso N. 

Di Gregorio – Festa 

▪ SECONDARIA DI 1° GRADO 

     Proff. Lobello - De Bellis - Tricarico - Cavallo 



11. Funzioni Strumentali al PTOF: individuazione aree di intervento. Criteri di attribuzione, termini e modalità di 

presentazione delle candidature.   

12. Funzioni Strumentali: nomina Commissione per l’esame delle istanze 

13. Calendario scolastico anno 2023/2024: determinazioni 

14. Suddivisione temporale dell’anno scolastico 2023/’24 finalizzata alla valutazione degli alunni (quadrimestri e 

ottamestre). 

15. Calendario degli adempimenti di avvio anno scolastico  

16. Progetto accoglienza classi prime: determinazioni  

17. Partecipazione della scuola a progetti e/o manifestazioni sportive  

18. Comunicazioni del Dirigente 

                            

 

 

LUNEDÌ 04 SETTEMBRE 2023                                                          plesso Surico/Pascoli 

 
RIUNIONI PER GRADO SCOLASTICO   10:00/12:00 

 
ACCOGLIENZA DEI DOCENTI NEO IMMESSI IN RUOLO E/O TRASFERITI DA ALTRA SEDE 
 

COSTITUZIONE DELLE COMMISSIONI DI LAVORO PER GRADO SCOLASTICO: 
 

▪ Commissione   1   -   ORARIO 
▪ Commissione   2   -   AREA DELLA PROGETTAZIONE 
▪ Commissione   3   -   REFERENZA ED. CIVICA / ALTERNATIVA IRC 
▪ Commissione   4   -   AREA DELLA CONTINUITÀ 
▪ Commissione   5   -   AREA DELL’INCLUSIONE 
▪ DIPARTIMENTI       
▪ ………………….. 

 
ATTRIBUZIONE e AVVIO DEL LAVORO: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Commissione   1   -   ORGANIZZAZIONE ORARIA 
 

 Indicazioni per organizzazione oraria nella fase di accoglienza  

 Schema degli orari di ingresso/uscita degli alunni nel corso dell’anno scolastico  

 Assegnazione dei docenti alle classi/sezioni con affidamento delle discipline di insegnamento 

 Individuazione del docente coordinatore del RE/coordinatore Ed. Civica (Primaria) 

 Attribuzione del monte ore disciplinare (Primaria) – Organizzazione e stesura delle tabelle orarie disciplina/docente  
                                                                               

                                                                   Docenti referenti Primaria/Infanzia          Miulli G. / Seripanni A. – Prencipe D. 

                                                                   Docenti referenti Secondaria       …………………………………………………….    

 

Commissione   2   -   AREA DELLA PROGETTAZIONE 
 

 Revisione e suggerimenti per aggiornamento programmazioni educativo/didattiche d’istituto per discipline e/o 

campi di esperienza  

 Preparazione dei test d’ingresso italiano – matematica – inglese con tempi delle prove comuni per tutte le classi 

parallele (Primaria/Secondaria) 

 Stesura dei criteri relativi alle verifiche in decimi (Secondaria) e in giudizi (Primaria) delle prove strutturate. 

 Revisione e suggerimenti per aggiornamento “documento della valutazione” Primaria/Secondaria 

 Progettazione UDA per compiti di realtà disciplinari/interdisciplinari 

                                                                                                                     

                                                                                Docente referente Primaria/Infanzia    Paradiso P. – Leone A. 

                                                                                Docenti referenti Secondaria       …………………………………………………….    

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Si raccomanda in ogni gruppo di lavoro, con particolare riferimento alla COMMISSIONE 2 - AREA DELLA PROGETTAZIONE la 

presenza di docenti dei diversi ambiti dipartimentali  

 

Commissione   3   -   REFERENZA ED. CIVICA / ALTERNATIVA IRC/ BULLISMO e CYBERBULLISMO 
 

 Implementazione della progettazione di Educazione Civica con l’inserimento di attività/contenuti interdisciplinari in 

continuità orizzontale e verticale da attribuire alle diverse annualità del percorso scolastico 

 Compiti di realtà a tema ambiente/salute/sport: determinazioni delle tematiche da attribuire alle diverse annualità 

 Proposta di progettazione attività interdisciplinari di alternativa all’IRC in continuità orizzontale e verticale 

 Organizzazione di incontri di formazione/informazione sul tema bullismo con personale specializzato. 

 Proposte di percorsi progettuali finalizzati ad un’azione preventiva e/o di contrasto al bullismo 
 

                                                                                              Docente referente Primaria/Infanzia    Cristini T. – Abbruzzese G. 

                                                                                               Docenti referenti Secondaria       …………………………………………    

 

 

Commissione   4   -   AREA DELLA CONTINUITÀ 

Commissione   4   -   AREA DELLA CONTINUITÀ 
 

 Formazione classi e sezioni – Assegnazione docenti alle classi 

 Revisione/aggiornamento programmazioni educativo/didattiche d’istituto per Discipline relative alle classi 1e 

 Progettazione attività di accoglienza e predisposizione ambienti 

 Progettazione di percorsi finalizzati all’azione di orientamento degli alunni delle classi 3e di SS1° 
 

                                                                               Docente referente Primaria/Infanzia      Tanzarella M. R.  -  Graniello B. 

                                                                               Docenti referenti Secondaria       …………………………………………    

 

DIPARTIMENTI 
 
Le scelte operate nelle Commissioni di lavoro confluiranno nei Dipartimenti disciplinari che, nel corso dell’anno 

scolastico e in ordine alle discipline di appartenenza, avranno il compito di operare su:  

 
 Aggiornamento degli Assi Dipartimentali con l’inserimento dei nominativi in ingresso e la nomina dei coordinatori 

 Aggiornamento del PTOF: curricolo d’Istituto – contenuti e metodologie - compiti di realtà 

 aggiornamento del PTOF: valutazione alunni - indicatori, descrittori e livelli di competenze - … 

 Indicazioni per visite guidate/viaggi d’istruzione 

 Indicazioni piano della formazione docenti 

 Formulazione di proposte interdisciplinari e/o progettuali finalizzate all’ampliamento dell’offerta formativa 

 Scelta dei libri di testo 

                                                                             Docente referente Primaria/Infanzia           ………………………………………………….. 

                                                                                          Docenti referenti Secondaria       …………………………………………………….    

 

 

Commissione   5   -   INCLUSIONE 
 
 Accoglienza docenti di sostegno in ingresso 

 Presentazione generale dei casi con assegnazione delle ore di sostegno attribuite a ciascun alunno 

 Assegnazione degli alunni BES ai docenti 

 Esame del fascicolo personale dell’alunno ricevuto in affidamento 

 Attivazione delle nuove procedure relative alla predisposizione dei PEI/PDP 

 Condivisione della programmazione in ICF  

 Distribuzione oraria dei docenti di sostegno su alunni BES   

 Progetto accoglienza alunni  

                                                                                        Docente referente Primaria/Infanzia      Festa G.  Lamanna F. 

                                                                           Docente referente Secondaria       ……………………………………………. 

 

 



INCONTRI COLLEGIALI 

 

▪ MARTEDÌ  05 SETTEMBRE  2023                                                             plesso Surico/Pascoli  

 

INCONTRO GRUPPO INCLUSIONE   ore   10:00/12:00 

 

INCONTRO     Docenti di SOSTEGNO                                                                      

 

 

10:00/10:40      SECONDARIA  

10:40/11:20      PRIMARIA 

11:20/12:00      INFANZIA 

 
 

 

▪ MERCOLEDÌ   06 SETTEMBRE  2023                                                    plesso Surico/Pascoli 

INCONTRI     DI SOTTODIPARTIMENTO      ore   10:00/11:30 

10:00/11:30      SECONDARIA 
O.d.G.   
▪ Aggiornamento elenchi con nominativi nuovi ingressi 

▪ Acquisizione dei nominativi dei coordinatori di sotto dipartimento: 

INFANZIA – PRIMARIA – SECONDARIA 

▪ Progetto accoglienza/continuità/orientamento: determinazioni 

▪ Temi e contenuti inerenti le discipline di Ed. Civica e Alternativa 

all’insegnamento IRC da legare alle diverse annualità del percorso scolastico 

(Infanzia - Primaria - Secondaria di 1° grado) 

▪ Percorsi e progettualità da sviluppare in riferimento all’ampliamento 

dell’offerta formativa 

▪ Piano della formazione docenti: proposte  

▪ Piano viaggi d’Istruzione/visite guidate 

PER AREA DIPARTIMENTALE 

10:00/11:30      PRIMARIA 

PER AREA DIPARTIMENTALE 

10:00/11:30      INFANZIA 

PER AREA DIPARTIMENTALE 

INCONTRO     DI DIPARTIMENTO in verticale suddivisi per aree disciplinari    11:30/12:00 

11:30/12:00      UMANISTICO-LINGUISTICO 
O.d.G.   

 

▪ Condivisione delle disponibilità in riferimento ai coordinatori di sotto 

Dipartimento  

▪ Resoconto delle proposte emerse nelle AREE di COMMISSIONE in 

riferimento: 

− alla realizzazione di attività formative e progettuali in continuità 

verticale 

− alle scelte pertinenti all’insegnamento dell’Ed. Civica e dell’alternativa 

IRC in continuità verticale  

INCONTRO   COLLEGIALE PER AREA 

11:30/12:00      SCIENTIFICO-TECNOLOGICO 

INCONTRO   COLLEGIALE PER AREA 

11:30/12:00      LINGUAGGI ESPRESSIVI 

INCONTRO   COLLEGIALE PER AREA 

11:30/12:00      INCLUSIONE 

INCONTRO COLLEGIALE PER AREA 

 

▪ Incontri   di conoscenza ins. Mastrangelo (docente facente 

funzione sino a nuova nomina) e docenti di sostegno dei 3 

ordini scolastici 

▪ Conoscenza dei casi presenti nell’Istituzione scolastica 

▪ Illustrazione dei documenti PEI/PDP 

▪ PROGETTO ACCOGLIENZA BES   

 

 

F. S. area INCLUSIONE       Inss. Mastrangelo/Festa                                      

Referente alunni DSA        Prof.ssa D’onofrio Rossana 



INCONTRI COLLEGIALI 

▪ GIOVEDÌ   07   SETTEMBRE  2023                                                       plesso Surico/Pascoli 

 

ore 10:00/12:00                                                                                       plessi di appartenenza 
 
Tutti i docenti NON COINVOLTI negli incontri di CONTINUITÀ saranno impegnati nei plessi di appartenenza 

per l’allestimento delle aule e degli spazi comuni 

 

 

VENERDÌ   8 SETTEMBRE  2023                                                                      plesso Mater Christi 

        

COLLEGIO DOCENTI – ore 10:30 /12:30          

O.d.G.   
1. Approvazione del verbale della seduta precedente   

2. Nomina componenti NIV - Nucleo di Valutazione d’Istituto       

3. Individuazione delle Funzioni Strumentali a. s. 2023/2024 

4. Individuazione responsabili: INVALSI – RAPPORTI CON LE ASSOCIAZIONI SPORTIVE – (AREA PTOF) 

5. Nomina animatore digitale e Responsabili di laboratorio 

6. Organizzazione dei Dipartimenti disciplinari (art. 7 D Lgs. n. 297 del 1994): aggiornamenti e nomina coordinatori   

7. Gruppo di Lavoro Inclusione (GLI): determinazioni  

8. Attribuzione incarichi: Commissioni, Referenze di area e Figure di controllo per divieto di fumo 

9. Individuazione docenti TUTOR per neo immessi in ruolo a. s. 2023/’24: determinazioni  

10. Composizione delle classi 1e e assegnazione docenti  

11. Organizzazione oraria: determinazioni per grado scolastico  

12. L. 234/2021 – Ed. Motoria: orario aggiuntivo per le classi 4e/5e di Primaria con tempo ordinamentale a 27 h. 

13. Piano annuale delle attività a. s. 2023/2024 

14. Patto Educativo di Corresponsabilità                           

15. Privacy - utilizzo, registrazione e pubblicazione di contenuti    

16. Codice disciplinare dei dipendenti pubblici; 

17. Utilizzo delle palestre scolastiche plesso Pascoli/Surico e De Amicis – Borgo Perrone da parte delle associazioni sportive 

Magna Grecia Basket Academy e A.S.D. ReishiKi 

18. Comunicazioni del Dirigente scolastico 

 

11 settembre 2023 - INIZIO LEZIONI 

INCONTRO DOCENTI CLASSI PONTE 

 

Docenti Primaria/Secondaria di 1° grado - classi 1e   

Docenti Infanzia /Primaria - classi 1e  

     

ore 10:00/11:00                       CONTINUITÀ Primaria/Secondaria O.d.G. 

Scambio di informazioni finalizzate alla 

formazione delle classi 1e  

ore 11:00/12:00                       CONTINUITÀ Primaria/Infanzia 

                                           Prof. De Bellis Agostino 

FF.SS. continuità         Ins. Tanzarella Mariarosaria 

                      Ins. Ripa Annamaria 

 

 



Adempimenti per Ordine scolastico    SECONDARIA di 1° GRADO   
 

 

 

 

 

 

04 SETTEMBRE 2023     plesso IACOBELLIS 

 

                          10:00/12:00 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

05 SETTEMBRE 2023     plesso IACOBELLIS 

 

                          10:00/12:00 

 

 

 

 

 

06 SETTEMBRE 2023     plesso IACOBELLIS 

 

                          10:00/12:00 

 

 

 

 

 

 

07 SETTEMBRE 2023     plesso IACOBELLIS 

 

                          10:00/12:00 

                    

 

▪ Suggerimenti aggiornamento al PTOF 

▪ Indicazione viaggi d’istruzione/visite guidate 

▪ Indicazioni progetti FIS 

▪ Indicazioni PIANO FORMAZIONE 

▪ Aggiornamento documento di valutazione con 

acquisizione giudizi su RE AXIOS  

▪  Progetti di continuità     

 

 

▪ Dipartimenti 

▪ Accoglienza nuovi colleghi 

▪ Nomina coordinatori di SOTTODIPARTIMENTO 

▪ Proposte per la revisione del curricolo compreso L’ed. 

Civica 

▪ Proposte di attività didattiche/laboratoriali innovative 

▪ Progettazione attività UDA di Ed. Civica 

 

 

▪ Incontri di CONTINUITÀ Primaria/Secondaria 

▪ Accoglienza/allestimento aule 

▪ Consuntivo lavori e preparazione apertura anno 

scolastico 

 

 

 

▪ Assegnazione docenti alle classi 

▪ Progettazione attività di accoglienza e predisposizione 

ambienti 

▪ Progettazione didattica 

▪ Formulazione proposte interdisciplinari e/o progettuali 

anche per classi aperte per l’ampliamento dell’offerta 

formativa  

▪ Proposta di progettazione attività interdisciplinari di Ed. 

Civica 

▪  Proposta di progettazione attività interdisciplinari di 

Alternativa all’IRC 

▪ Orario settimanale e disponibilità ora di ricevimento 

▪ Assegnazione docenti di sostegno alle classi 

 

 



Adempimenti per Ordine scolastico      PRIMARIA   

 

       

          04 SETTEMBRE 2022                               per gruppi d’INTERCLASSE - AULE: 1 – 2 – 3 – 4 - 5 

 

  ore 10:00/12:00 

 
Adempimenti riguardo alla costituzione dei 
GRUPPI di LAVORO per ordine scolastico  
Suddivisione dei gruppi e avvio dei lavori 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

07 SETTEMBRE 2023    
ore 10:00/11:00 

ore 11:00/12:00 

 

04/05/06/07  

SETTEMBRE 2023 

ore 10:00/12:00 

DOCENTI CLASSI 1e 

INCONTRO CONTINUITÀ Primaria/Infanzia  

INCONTRO CONTINUITÀ Primaria/Secondaria 

 

• Accoglienza nuovi docenti e loro inserimento nei 

Dipartimenti disciplinari di riferimento 

• Organizzazione oraria 

• Revisione curricolo verticale Primaria 

• Curricolo di Educazione Civica e di Alternativa all’IRC 

• Revisione/aggiornamento obiettivi valutativi disciplinari 

• Accoglienza classi 1e 

 

COMMISSIONE   -   ACCOGLIENZA/CONTINUITÀ  
1. Organizzazione delle prove di ingresso classi 1e 

2. Progettazione delle attività di accoglienza  

3. Incontro scuola/famiglie   

4. Allestimento degli spazi scuola per accoglienza 

5. Predisposizione di materiali didattici per avvio anno scolastico. 
 

COMMISSIONE   -   ORGANIZZAZIONE ORARIA 

1. Organizzazione del calendario settimanale dei docenti sui plessi e sulle classi 

2. Individuazione del docente coordinatore del RE/Valutazione Ed. Civica  

3. Proposte e suggerimenti per l’organizzazione oraria durante la fase di accoglienza 

degli alunni (1^ settimana) 
 

COMMISSIONE   -  REVISIONE  CURRICOLO  
1.  Revisione ed aggiornamento della programmazione didattica 

2.  Elaborazione di prove d’ingresso (LAVORO PER INTERCLASSE) 

3. Lettura/verifica degli obiettivi valutativi inseriti nelle griglie per discipline e per anno 

scolastico al fine di una conformazione congrua del documento nella sua interezza. 

4. Inserimento degli obiettivi valutativi su registro elettronico AXIOS. 
 

COMMISSIONE   -   REFERENZA EDUCAZIONE CIVICA/ALTERNATIVA IRC 
1. Scelta dei temi da approfondire (agenda 2030) 

2. Predisposizione di una lista di contenuti tematici per interclasse 

3. Organizzazione di UDA interdisciplinari per interclasse 
 

COMMISSIONE   -   INCLUSIONE 

1. Accoglienza docenti di sostegno in ingresso 

2. Assegnazione degli alunni BES ai docenti 

3. Attivazione delle nuove procedure relative alla predisposizione dei PEI/PDP 

4. Distribuzione oraria dei docenti di sostegno su alunni BES   

5. Progetto accoglienza alunni  

 



Adempimenti per Ordine scolastico    INFANZIA   
 

04 SETTEMBRE 2023                                                                      plesso        Pascoli/Surico 

 

 

 

ore 10:00/12:00 

            INCONTRO CON  
       DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

 

 
 

 

 

05 SETTEMBRE 2023                                                                    plesso       Pascoli/Surico 

 

ore 10:00/12:00 
 

       INCONTRO COLLEGIALE 
           DOCENTI INFANZIA 
 

 
 

 

 
 

07 SETTEMBRE 2023                                                  plesso   SPINETO M./MATER CHRISTI/DE AMICIS) 
 
 

ore 10:00/11:00 

 

GRUPPI PER INTERSEZIONE 

       GRUPPI PER TEAM 
 

                                                                                                       plesso   Pascoli/Surico   AULA 1 - interclasse di 1^ 

                                                    
       ore 11:00/12: 00   
 INCONTRO DI CONTINUITÀ 
DOCENTI INFANZIA/PRIMARIA 

N.B. 
Si precisa che le docenti in servizio nel plesso Spineto Montecamplo, causa lavori di rifacimento nel plesso sede, 

daranno priorità alle attività connesse con l’allestimento dei container rispetto agli impegni calendarizzati.  

 

 

• Progettazione e organizzazione di plesso. 

• Organizzazione dell’accoglienza 

• Disposizione degli spazi 

• Progettazione educativo/didattica 

• Attività di programmazione per i primi giorni di scuola 

• Sistemazione e allestimento sezioni 

Formulazione di proposte riguardo ai temi: 

•  ACCOGLIENZA 

• PROGRAMMAZIONE 

• PROGETTI 

• CONTINUITÀ 

• EDUCAZIONE CIVICA 

• DIPARTIMENTI 

• Accoglienza nuovi docenti e loro inserimento nei 

Dipartimenti disciplinari di riferimento 

• Formazione sezioni (abbinamento bambini/docenti) e 

assegnazione container 

• Definizione modalità organizzative a. s. 2023/’24. 

− Orario docenti 

− Entrate/uscite scaglionate bambini 

• Accoglienza ALUNNI 
 

 

 

• scambio di informazioni sui bambini   cinquenni del 

nostro Istituto iscritti nelle future classi 1e 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ORGANIZZAZIONE SCOLASTICA DEI PLESSI 
 

 

DISPOSIZIONI SPECIFICHE INGRESSI/USCITE 
PER PLESSI E PER ORDINE SCOLASTICO 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Le classi di SS1°  
 

site nel plesso  
 

“Pascoli/Surico”  
 

avranno i seguenti orari di 
 

  INGRESSO          USCITA  
 

   07:55                13:55 
 
 

Nell’attesa di entrare in aula 
 

EVITARE GLI 
ASSEMBRAMENTI 

all’interno della 
 struttura 

 

DISPOSIZIONI SPECIFICHE 
 PER PLESSO E PER ORDINE SCOLASTICO 

 

SECONDARIA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1^ C 

3^ B 

3^ A 

2^ A 

3^ C 

INGRESSO/USCITA 

PUNTO DI RACCOLTA 

PUNTO DI RACCOLTA 

2^ B 

1^ B 

1^ A 

INGRESSO/USCITA 



 DISPOSIZIONI SPECIFICHE 
 PER PLESSO E PER ORDINE SCOLASTICO 

 

PRIMARIA 

 
 
 
 

Le classi di scuola Primaria  
site nel plesso  

“Pascoli/Surico”  
 

Avranno i seguenti orari di 
 

  INGRESSO/USCITA  
 

08:06/13:30 
 

 
❖ Ad inizio giornata scolastica ci sarà 

 il docente della 1a ora ad attendere 

gli alunni nell’androne INTERNO  

 
❖ Ogni gruppo classe dovrà sostare 

nell’area succitata solo alla 

presenza del docente di riferimento 

e per max 5 minuti prima di avviarsi 

 verso la propria classe. 
 

❖ Le classi quivi ubicate contano 4/5 
alunni che usufruiscono del servizio 
SCUOLABUS 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Nell’attesa di entrare nelle aule 
 

EVITARE GLI 
ASSEMBRAMENTI 

PLESSO PASCOLI/SURICO 

INGRESSO CLASSI 

PRIMARIA 

Pag. 4 

 
 

 

UBICAZIONE AULE 

PRIMARIA 
 

2° PIANO 

INGRESSO PIANO TERRA 

3^ A 

3^ B 

2^ B 

2^ A 

 

4^A 

 

4^B 
 

 

3^B 
 

 

3^A 
 

 INGRESSO        USCITA         

     08:06             13:30             
 



 
 
 
 

ll plesso IACOBELLIS avrà,  
 a regime, i seguenti 

orari di 
  INGRESSO/USCITA  

 

08:10/16:10 
 

 

INGRESSO A VIALE VERDI  

INGRESSO B VIA IACOBELLIS 
 

 
❖ Ad inizio giornata scolastica ci sarà il 

docente della 1a ora ad attendere gli 

alunni nei punti di raccolta situati nello 

     SPAZIO ESTERNO del plesso. 
 
❖ Ogni gruppo classe dovrà sostare 

nell’area esterna individuata solo alla 

presenza del docente di riferimento 

     e per max 5 minuti prima di avviarsi 
     verso la propria classe. 
 
❖ Le classi quivi ubicate contano diversi 

alunni che usufruiscono del servizio 
SCUOLABUS 

 
 
 
 
 
 

 

❖ Gli alunni delle classi 1e il giorno 

12/09/2022 accompagnati dai loro genitori 

verranno accolti dalli rispettivi docenti 

nell’area esterna del plesso dove si 

realizzerà un momento di accoglienza con 

distribuzione di gadget  

 

 

  

DISPOSIZIONI SPECIFICHE 
 PER PLESSO E PER ORDINE SCOLASTICO 

 

PRIMARIA 

 

L’ATTIVITÀ DI MOTORIA VERRÀ ESPLETATA DALLE CLASSI 

QUIVI UBICATE PRESSO LA PALESTRA ANNESSA AL PLESSO 

CENTRALE PASCOLI/SURICO 

 

5^C 

 

5^C 

 

2^C 

 

2^E 

 

4^C 

 

3^C 

 

1^E 

 

1^C 

INGRESSO      USCITA 

    08:06             13:30  

    08:10             16:10 da inizio mensa 

 

 

 

              
 

Pag. 5 

Nell’attesa di entrare nelle aule 
 

EVITARE GLI 
ASSEMBRAMENTI 



 
Il plesso MATER CHRISTI 
avrà i seguenti orari di 

 

  INGRESSO/USCITA  
 

08:06/13:30 
 

INGRESSO PORTONE CENTRALE 
 

 
 
❖ Ad inizio giornata scolastica ci sarà il 

docente della 1a ora ad attendere gli 

alunni nei punti di raccolta situati nello 

     SPAZIO ESTERNO del plesso. 
 
❖ Ogni gruppo classe dovrà sostare 

nell’area esterna individuata solo alla 

presenza del docente di riferimento 

     e per max 5 minuti prima di avviarsi 
     verso la propria classe. 
 
❖ Le classi quivi ubicate contano diversi 

alunni che usufruiscono del servizio 
SCUOLABUS 

 
 
 
 
 

 
     

❖ Gli alunni delle classi 1e il giorno 

12/09/2022 accompagnati dai loro 

genitori verranno accolti dai rispettivi 

docenti nell’area esterna del plesso 

dove si realizzerà un momento di 

accoglienza con distribuzione di 

gadget. 

 

❖ LA classE 5e a osserverà un 

PROLUNGAMENTO ORARIO con 

cadenza settimanale per 

l’espletamento della MOTORIA 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

L’ATTIVITÀ DI MOTORIA VERRÀ ESPLETATA  

DALLA CLASSE 5^ A   PRESSO LA PALESTRA ANNESSA  

AL PLESSO PASCOLI/GIOVINAZZI 

 

Nell’attesa di entrare nelle aule 
 

EVITARE GLI 
ASSEMBRAMENTI 

INGRESSO 
PORTONE 

CENTRALE 

 

                      

 INGRESSO        USCITA 

     08:06              13:30 

 

 

5^A 

 

1^A 

 

2^A 

DISPOSIZIONI SPECIFICHE 
 PER PLESSO E PER ORDINE SCOLASTICO 

 

PRIMARIA 



 
 
 
 
 

l plessi  
Spineto Montecamplo  

Mater Christi   
avranno 

 

2 INGRESSI DIFFERENZIATI  
 

 
INGRESSO         in VIA DELLE SPINELLE 

 
INGRESSO          in VIA DELLE SPINELLE 

 
 

 

ORGANIZZAZIONE ORARIA T. R. 
 

TEMPO SCUOLA 25 h.  SETTIMANALI 

frazionate su 5 giorni dal lunedì al venerdì - 

Tempo scuola giornaliero reso in ore: 5 h.  

 

ORARIO GIORNALIERO ALUNNI 

INGRESSO 8:00   -   USCITA 13:00 

Unità oraria = 60 m. 

 

 

 

ORGANIZZAZIONE ORARIA T. N. 
 

TEMPO SCUOLA 40 h.  SETTIMANALI 

frazionate su 5 giorni dal lunedì al venerdì 

Tempo scuola giornaliero reso in ore: 8 h.  

 

ORARIO GIORNALIERO ALUNNI 

INGRESSO 8:00   -   USCITA 16:00 

Unità oraria = 60 m. 

 
DISPOSIZIONI SPECIFICHE 

 PER PLESSO E PER ORDINE SCOLASTICO 
 

INFANZIA 

 
 
 
 
 
 
 
 

INGRESSO SEZIONI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

INGRESSO SEZIONI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

C 

 

D 

 

A 

 

B 

 

A 

 

E 



 

                
 

 

 
 

  
 

Le classi/sezioni 

Del plesso DE AMICIS  

di Castellaneta M. 

 

 

 

 

ENTRERANNO ED USCIRANNO 

DAL PLESSO ATTRAVERSO IL 

  CANCELLO PRINCIPALE  

DELLA COSTRUZIONE 

 
❖ Ad inizio giornata scolastica ci sarà il 

docente della 1a ora ad attendere gli 

alunni nei punti di raccolta situati nello 

     SPAZIO ESTERNO del plesso. 
 
❖ Ogni gruppo classe dovrà sostare 

nell’area esterna individuata solo alla 

presenza del docente di riferimento 

     e per max 5 minuti prima di avviarsi 
     verso la propria classe. 
 
❖ Le classi quivi ubicate contano diversi 

alunni che usufruiscono del servizio 
SCUOLABUS 

 
 
 
 

 
DISPOSIZIONI SPECIFICHE 

PER PLESSO E PER ORDINE SCOLASTICO 

INFANZIA 
INFANZIA - PRIMARIA 

SECONDARIA 1° GRADO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

INFANZIA 

A 

PRIMARIA 

1^/4^ U 3^/5^ U 

1^ D 

INGRESSO                 USCITA 

    08:00                        14:00 

    08:10                        16:10 da inizio mensa 

3^ D 

INGRESSO         USCITA 

    08:00                14:00 

    08:10                16:10  

SECONDARIA 



 

PIANO ORARIO   a. s. 2023/2024 

Castellaneta città 
 

Plesso SURICO/PASCOLI 
 

➢ SCUOLA SECONDARIA DI 1°GRADO        
 

TUTTE LE CLASSI                                                                                                                                                                                                                               

INDIRIZZO MUSICALE 
 

 

➢ PRIMARIA 

Plesso  MATER CHRISTI  (T.N.) 

 

CLASSI: 1a e   2a A                                                                                

 

CLASSE: 5e A                                                                                                                                              

                            

 

 

Plesso PASCOLI/SURICO   (T.N.) 

 

CLASSI: 3e A/B  

CLASSI: 4e A/B                    

 

 

                                           Plesso IACOBELLIS  (T.P.) 

CLASSI: 

1a - 2a - 3a  

4a - 5a    C   

1a - 2a - 5a E                                                               
 

 

               

     Castellaneta M. 

 

                                            Plesso DE AMICIS        

PLURICLASSI: 

1a / 3a U 

4a / 5a
  U 

 

funzionamento 27 ore settimanali (T.N.)  08:10/13:40   dal lunedì al venerdì 
senza rientro pomeridiano  

Le ore di programmazione si espleteranno il ………… 
dalle ore 16,00 alle ore 18,00 

 

funzionamento 30 ore settimanali    08:00/14:00   dal lunedì al venerdì 
   
Rientro pomeridiano   il …………………………….. dalle ……………… alle ……………. 
                                        il ……………………………… dalle ……………… alle ……………    
 
                

funzionamento 40 ore settimanali (T.P.) 

08:10/13:40 (dal lunedì al venerdì fino all’erogazione mensa) 

08:15/16:15 (dal lunedì al venerdì con erogazione mensa 
                          Le ore di programmazione si espleteranno il …………… 

                 dalle ore 16,30 alle ore 18,30 
 

funzionamento 27 ore settimanali (T.N.)  08:10/13:40   dal lunedì al venerdì 
senza rientro pomeridiano  
  
funzionamento 29 ore settimanali (T.N.)  08:10/13:40   dal lunedì al venerdì 
+  1 rientro pomeridiano per MOTORIA con docente specialista  

Le ore di programmazione si espleteranno il ………… 
dalle ore 16,00 alle ore 18,00 

funzionamento 40 ore settimanali (T.P.) 

08:00/13:00 (dal lunedì al venerdì fino all’erogazione mensa) 

08:00/16:00 (dal lunedì al venerdì con erogazione mensa 
con scaglionamenti per INGRESSI/ USCITE a PAG. 11 del PIANO ACCOGLIENZA 
 Le ore di programmazione si espleteranno il martedì dalle ore 16,30 alle ore 18,30 



 

 

ORARIO ANNUALE DELLE LEZIONI        a.s. 2023/2024 

     

    SCUOLA DELL’ INFANZIA 

 

Castellaneta città  

 

 

PLESSO   SPINETO MONTECAMPLO 

 

Orario inizio anno scolastico:      Ingresso dalle h. 8.20 alle h. 9.20 

                              Uscita dalle h. 12.20 alle h. 13.20 

  

 

          Orario per tutto l’anno:                

 

 

                                                   

PLESSO   MATER CHRISTI 

Orario inizio anno scolastico          Ingresso dalle h. 8.00 alle h. 9.00 

                                Uscita dalle h. 12.00 alle h. 13.00 

 

Orario per tutto l’anno:             (T.N.)  dalle h. 8.00 alle h. 16.00 (dal lunedì al venerdì)   

     

Castellaneta M.                                                 

 

PLESSO DE AMICIS     

Orario inizio anno scolastico          Ingresso dalle h. 8.15 alle h. 9.15 

                                Uscita dalle h. 12.15 alle h. 13.15 

 

 

           Orario per tutto l’anno:             

  

                                                 

Orario valido fino 

all’erogazione  

della mensa 

Orario valido fino 

all’erogazione  

della mensa 

Orario valido fino 

all’erogazione  

della mensa 

(T.N.)  dalle h. 8.20 alle h. 16.20 (dal lunedì al venerdì)   

(T.R.)  dalle h. 8.00 alle h. 13.00 (dal lunedì al venerdì)   

(T.N.)  dalle h. 8.15 alle h. 16.15 (dal lunedì al venerdì)  

(T.R.)  dalle h. 8.15 alle h. 13.15 (dal lunedì al venerdì)   



CRONOPROGRAMMA GENERALE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO a. s. 2023/2024 
 

MESE ATTIVITA’ ORDINE DEL GIORNO/CONTENUTI 
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01.09.2023 
 

ore 8:00/13:00 
Adempimenti 

PRESA di SERVIZIO  

 

O.d.G. 
• Docenti neo assunti 

• Docenti in assegnazione provvisoria con decorrenza 1° settembre 2022 

• Docenti trasferiti da altra sede 

 

 
01.09.2023 

 

Ore 17:00/19:00 
 

Collegio  
Docenti 

plesso Mater Christi 
 

 

O.d.G. 
1. Insediamento del Collegio Docenti: saluto/presentazione del DS   

2. Approvazione del verbale della seduta precedente   

3. Designazione del segretario verbalista.   

4. Linee di indirizzo del DS  

5. Nomina dei collaboratori del DS 

6. Nomina dei responsabili di plesso e staff della Dirigenza - L.107/15 

7. Nomina coordinatori dei Consigli di classe – interclasse – intersezione 

8. Attuazione D.M. 35/2020: designazione dei Coordinatori con funzione di 

Referenti d’istituto per l’Ed. Civica.  

9. Nomina referenti per la prevenzione ed il contrasto al bullismo/cyberbullismo 

10. Costituzione e nomina team antibullismo 

11. Funzioni Strumentali al PTOF: individuazione aree di intervento. Criteri di 

attribuzione, termini e modalità di presentazione delle candidature.   

12. Funzioni Strumentali: nomina Commissione per l’esame delle istanze 

13. Calendario scolastico anno 2023/2024: determinazioni 

14. Suddivisione temporale dell’anno scolastico 2023/’24 finalizzata alla valutazione 

degli alunni (quadrimestri e ottamestre). 

15. Calendario degli adempimenti di avvio anno scolastico  

16. Progetto accoglienza classi prime: determinazioni  

17. Partecipazione della scuola a progetti e/o manifestazioni sportive  

18. Comunicazioni del Dirigente 

 

04.09.2023 
 

Ore 10:00/12:00 

plesso Surico/Pascoli 
 

 

RIUNIONI PER GRADO SCOLASTICO   10:00/12:00 
 

ACCOGLIENZA DEI DOCENTI NEO IMMESSI IN RUOLO E/O TRASFERITI DA ALTRA SEDE 
 
COSTITUZIONE DELLE COMMISSIONI DI LAVORO PER GRADO SCOLASTICO: 
 

▪ Commissione   1   -   ORARIO 
▪ Commissione   2   -   AREA DELLA PROGETTAZIONE 
▪ Commissione   3   -   REFERENZA ED. CIVICA / ALTERNATIVA IRC 
▪ Commissione   4   -   AREA DELLA CONTINUITÀ 
▪ Commissione   5   -   AREA DELL’INCLUSIONE 
▪ DIPARTIMENTI       
▪ ………………….. 

 
ATTRIBUZIONE e AVVIO DEL LAVORO 

05.09.2023 
 

Ore 10:00/ 12:00 
 

plesso Surico/Pascoli 
 

 

▪ LAVORI DI COMMISSIONE (1 – 2 – 3 – 4) 

▪ INCONTRO GRUPPO INCLUSIONE – DOCENTI di SOSTEGNO 
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06.09.2023 

10:00/11:30 
INCONTRI DI 

SOTTODIPARTIMENTO: 

INFANZIA – PRIMARIA 

SECONDARIA    

 
 

11:30/12:00 

INCONTRI DI  

DIPARTIMENTO IN 

VERTICALE 

 

plesso Surico/Pascoli 
 

 

▪ LAVORI DI COMMISSIONE - DIPARTIMENTI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

07.09.2023   
 

Incontro preliminare di 

CONTINUITÀ  

plesso Surico/Pascoli 
 

ore 10:00/11:00 

Primaria/Secondaria  
  

 

ore 11:00/12:00 

Primaria/Infanzia  

  

 

▪ LAVORI DI COMMISSIONE (1 – 2 – 3 – 5) 

▪ INCONTRI DI CONTINUITÀ VERTICALE 

 

 

 

 

 
 

▪ Tutti i docenti non coinvolti nelle attività di continuità saranno impegnati nei 

plessi di appartenenza per l’allestimento delle aule e degli spazi comuni 

08.09.2023 
 

Ore 10:30/12:30 
 

Collegio  
Docenti 

 
 

 

O.d.G. 

1. Approvazione del verbale della seduta precedente  

2. Nomina componenti NIV - Nucleo di Valutazione d’Istituto  

3. Individuazione delle Funzioni Strumentali a. s. 2023/2024  

4. Individuazione responsabili: INVALSI – RAPPORTI CON LE ASSOCIAZIONI SPORTIVE – 

(AREA PTOF)  

5. Nomina animatore digitale e Responsabili di laboratorio  

6. Organizzazione dei Dipartimenti disciplinari (art. 7 D Lgs. n. 297 del 1994): 

aggiornamenti e nomina coordinatori  

7. Gruppo di Lavoro Inclusione (GLI): determinazioni  

8. Attribuzione incarichi: Commissioni, Referenze di area e Figure di controllo per divieto di 

fumo  

9. Individuazione docenti TUTOR per neo immessi in ruolo a. s. 2023/’24: determinazioni  

10. Composizione delle classi 1e e assegnazione docenti  

11. Organizzazione oraria: determinazioni per grado scolastico  

12. L. 234/2021 – Ed. Motoria: orario aggiuntivo per le classi 4e/5e di Primaria con tempo 

ordinamentale a 27 h.  

13. Piano annuale delle attività a. s. 2023/2024  

14. Patto Educativo di Corresponsabilità  

15. Privacy - utilizzo, registrazione e pubblicazione di contenuti  

16. Codice disciplinare dei dipendenti pubblici;  

17. Utilizzo delle palestre scolastiche plesso Pascoli/Surico e De Amicis – Borgo Perrone da 

parte delle associazioni sportive Magna Grecia Basket Academy e A.S.D. ReishiKi  

18. Comunicazioni del Dirigente scolastico  

 

 



07.09.2022   
 

ore 10:00/12:00 

RIUNIONE PER GRADO 

SCOLASTICO 

Tutti i docenti non coinvolti 
negli impegni di 

CONTINUITÀ/INCLUSIONE 

O.d.G. 
 

▪ Orario settimanale: completamento delle tabelle orarie disciplina/docente 
▪ Indicazioni per accoglienza/prove strutturate 
▪ Indicazioni per valutazione alunni e prove strutturate comuni 
▪ Indicazioni per inclusione alunni BES (recupero, integrazione, sostegno). 

 

09.09.2022 
ore 10:00/12:00 

Riunione organizzativa 

Attività di ALLESTIMENTO aule e spazi comuni per le attività di accoglienza.  
 

INCONTRO 

SCUOLA/FAMIGLIE 
In data da destinarsi autonomamente  

da ogni team docente 

 

• INCONTRO SCUOLA/FAMIGLIE  

DOCENTI CLASSI 1E SECONDARIA 

INCONTRO 

SCUOLA/FAMIGLIE 
In data da destinarsi autonomamente  

da ogni team docente 

 

• INCONTRO SCUOLA/FAMIGLIE  

DOCENTI CLASSI 1E PRIMARIA 
 

INCONTRO 

SCUOLA/FAMIGLIE 
In data da destinarsi autonomamente  

da ogni team docente 

 

• INCONTRO SCUOLA/FAMIGLIE  

DOCENTI ALUNNI TREENNI INFANZIA 

 

 
 

25.09.2023 
 

ore 16:00/17:30 
 
 
 
 

Collegio  
Docenti 

 

 
O.d.G. 
1. Approvazione del verbale della seduta precedente 

2. Ipotesi di riorganizzazione delle istituzioni scolastiche del 1° ciclo di Castellaneta a. s. 
2024/2025 

3. Informativa status progetti PNRR 

4. Rinnovo comitato per la Valutazione dei docenti triennio 2023/2024 – 2025/2026 

5. Approvazione ORGANIGRAMMA d’Istituto a. s. 2023/2024 

6. Attività alternativa alla Religione Cattolica: approvazione progetto d’Istituto 

7. Calendario prove INVALSI a. s. 2023/2024 

8. Adesione percorso progettuale UNICEF/MIUR “Scuola amica” a. s. 2023/2024 

9. Progetto continuità: uscita didattica TORREMATTONI 

10.  Progetto di potenziamento “Pop the painting”: determinazioni  

11.  Progetto “Cinema in classe”: determinazioni 
12. Progetto didattico “Ed. Civica e Ed. Assicurativa”: determinazioni 

13. Concorso “Respiriamo insieme” a cura dell’AIOT (associazione italiana oncologica 
toracica) 14. Concorso “l’acqua è vita, l’acqua ci nutre. Non lasciare nessuno indietro” 

15. Invito di partecipazione alla “Notte dei Ricercatori” alunni SS1° 

16. Invito di partecipazione a “Didacta Italia, Edizione siciliana” – workshop formativi, 
seminari, convegni  

17. Il teatro itinerante “I burattini vengono a scuola” - Proposte di spettacoli a. s. 
2023/2024 

17/bis. Festa dei nonni: visita guidata al borgo antico. 

 18.Comunicazioni del Dirigente scolastico 

 

 
11/12.10.2022 

 

Consigli di classe 
SECONDARIA 

 

 

 O.d.G. 
▪ Profilo della classe e andamento didattico disciplinare; 
▪ Modulistica e scadenza consegne programmazioni didattico-educativa  
▪ Intese su attività progettuali, culturali, uscite didattiche;  
▪ Organizzazione dell’elezione dei rappresentanti dei genitori nei Consigli di Classe;  
▪ Individuazione di interventi didattici ed educativi individualizzati (P.E.I. e P.D.P) e 

presentazione dei casi in ingresso.  

▪ Varie ed eventuali. 
 
 
 
 
 
 
 

 

MERCOLEDÌ 11 OTTOBRE GIOVEDÌ 12 OTTOBRE 
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2023 
 
 

 

24/25.10.2023 
 
 
 

ASSEMBLEE 
di    CLASSE 

INTERCLASSE 
INTERSEZIONE 

 
 

Elezione OO. CC. 
Rappresentanti  

dei genitori 
 
 

 

▪ INFANZIA / PRIMARIA / SECONDARIA (DE Amicis) .......   24 ottobre 2023 
▪ PRIMARIA....................... ..............................................   25 ottobre 2023 
▪ INFANZIA CITTÀ..............................................................  24 ottobre 2023 
▪ SECONDARIA di 1° GRADO ............................................  25 ottobre 2023 

 
 
O.d.G. SECONDARIA 1° GRADO 
 
1. Illustrazione del Patto di Corresponsabilità a. s. 2023/2024;  
2. Andamento didattico/disciplinare della classe  
3. Funzione del Consiglio di classe  
4. Compiti del Rappresentante dei genitori come facilitatore dei rapporti scuola/famiglia 
5. Costituzione dei seggi 6. Varie ed eventuali 
 
O.d.G. PRIMARIA 
 
1. Presentazione del Patto di Corresponsabilità a. s. 2023/2024  
2. Andamento didattico/disciplinare della classe  
3. Presentazione della programmazione educativo-didattica nelle sue linee essenziali 
4. Presentazione delle progettualità FIS nelle sue linee essenziali  
5. Funzione del Consiglio d’interclasse  
6. Compiti del Rappresentante dei genitori come facilitatore dei rapporti scuola/famiglia  
7. Modalità di svolgimento delle votazioni  
8. Varie ed eventuali 
 
O.d.G. INFANZIA 
 
1. Presentazione del Patto di Corresponsabilità a. s. 2022/2023  
2. Presentazione della programmazione educativo-didattica   
3. Presentazione delle progettualità FIS nelle sue linee essenziali  
4. Funzione del Consiglio d’intersezione  
5. Compiti del Rappresentante dei genitori come facilitatore dei rapporti scuola/famiglia  
6. Modalità di svolgimento delle votazioni  
7. Varie ed eventuali 
 

 
27.10.2023 

 
Ore 16:20  

 
Collegio 
 Docenti 

               
  O.d.G. 
 
1. Approvazione del verbale della seduta precedente 
2. Accreditamento dell’Istituto “F. Surico” a sede di tirocinio ai sensi del D.M. 249/2010 

Linee guida per l’Orientamento scolastico SS1°: adesione proposta Confindustria 
Aggiornamento PTOF a. s. 2023/2024: approvazione  

3. Piano della formazione: determinazioni  
4. Assegnazione definitiva dei docenti alle classi: aggiornamento  
5. Approvazione orario scolastico definitivo  
6. Programmazioni e Progetti FIS a. s. 2023/2024: determinazioni    
7. Piano delle uscite didattiche/viaggi d’istruzione: determinazioni  
8. Sportello d’ascolto psicologico: determinazioni  
9. Adesione progetto ministeriale scuola Primaria “Programma il futuro”  
10. Progetto di educazione stradale - piattaforma EDUSTRADA     
11. Approvazione a ratifica del progetto “Azione contro la fame”   
12. Approvazione a ratifica del progetto biodiversità   
13. Partecipazione a concorsi vari ed eventi cittadini: determinazioni  
14. Comunicazioni del Dirigente scolastico. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

21 /22.11.2023 
 

CONSIGLIO DI CLASSE 
SS1° 

O.d.G. 
SECONDARIA                                                      

1. Andamento didattico-disciplinare della classe  
2. Verifica programmazione didattica disciplinare e di ed. civica  
3. Approvazioni Piano didattico personalizzato (P.D.P.) per studenti con BES 
4. Confronto sui nomi degli alunni individuati per i percorsi di mentoring – PNRR 
5. Presentazione e/ o adesione dei progetti  
6. Uscite didattiche e viaggi di istruzione: informativa alle famiglie (ipotesi mete e 

modalità organizzative) 
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22.11.2023 

 
 

CONSIGLIO DI 
INTERCLASSE 

PRIMARIA 
 

Consigli di intersezione 
 

(17.15 alle ore 18.15 con 
sola componente docenti) 

 

(18.15 alle ore 19.15 con la 
componente genitori) 

 
 
 

 
22.11.2023 

 
 

CONSIGLIO DI 
INTERSEZIONE 

INFANZIA 
Consigli di intersezione 

 

(17.05 alle ore 18.05 con 
sola componente docenti) 

 

(18.05 alle ore 19.05 con la 
componente genitori) 

 

 
PRIMARIA 

O.d.G.       (dalle ore 17:15 alle ore 18:15 con sola componente docenti) 
1. Andamento didattico-disciplinare della classe;  
2. Programmazione didattico-educativa a. s. 2023/2024;  
3. Ampliamento dell’Offerta Formativa - progetti – visite guidate/viaggi d’istruzione: 

determinazioni  
(dalle ore 18:15 alle ore 19:15 con la componente genitori)  

1. Insediamento dei rappresentanti dei genitori nei Consigli di Interclasse;  
2. Andamento didattico-disciplinare della classe  
3. Indicazioni per progetti, visite guidate, viaggi di istruzione e attività volte 

all’ampliamento dell’Offerta Formativa;  
4. Varie ed eventuali.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

INFANZIA 
1. Insediamento dei Rappresentanti dei Genitori nei Consigli di Intersezione; 
2. Programmazione e attività didattico- educative A.S. 2023-24; 
3. Indicazioni per visite guidate e uscite didattiche;  
4. Varie ed eventuali. 

 
(dalle ore 17:05 alle ore 18:05 con sola componente docenti) 
 
(dalle ore 18:05 alle ore 18:05 con la componente genitori) 
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11.12.2023 
Consigli di  
classe SS1° 

 

 
O.d.G. 

1. Consigli Orientativi classi 3e 
 

 
 

12/15.12.2023 
 

COLLOQUI  
SCUOLA -FAMIGLIA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

21.12.2023 
 

Ore 16:30 
 

Collegio 
Docenti 

 

O.d.G. 
1. Approvazione verbale della seduta precedente  
2. Attività di continuità/orientamento scolastico - PCTO a. s. 2023/2024  
3. Open day scolastico: determinazioni 
4. Iscrizioni a. s. 2024/2025   
5. Progetto Scuola Futura “PNRR e azioni di potenziamento delle competenze 

STEM e multilinguistiche”: determinazioni 
6. Progetto Agenda Sud    
7. Progetto “Kairòs” -   Lions Club Castellaneta 
8. Comunicazioni del Dirigente scolastico 
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06/08.02.2024 
Scrutinio  

CLASSI SS1° 

O.d.G.  
▪ Verifica andamento della classe 
▪ Scrutinio  

 
 
 
 
 
 

07.02.2024 
Scrutinio  

CLASSI PRIMARIA 

O.d.G.  
▪ Verifica andamento della classe 
▪ Scrutinio 
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2024 
 
 

1/12.02.2024 
CONSIGLI DI  
CLASSE ss1° 

O.d.G.  
 

1. Andamento didattico-disciplinare della classe  
2. Verifica programmazione didattica disciplinare e di ed. civica 
3. Valutazione e criteri per adozione nuovi libri di testo  
4. Uscite didattiche, visite guidate e viaggi di istruzione 

5. Varie ed eventuali. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
26.03.2024 

 
CONSIGLIO DI 
INTERSEZIONE  

CON COMPONENTE 
GENITORI 

 

O.d.G.  
 

1. Andamento scolastico 
2. Programmazione attività mese di aprile  
3. Proposte per la festa della mamma  
4. Viaggio d’istruzione  
5. Varie ed eventuali   

A 
P 
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I 
L 
E 

 
2024 

09.04.2024 
 

Ore 16:30 
 

Collegio 
Docenti 

O. d G. 
 
1. Approvazione verbale della seduta precedente  
2. D. M. n°14/2024 “Nuovi modelli di certificazione delle competenze”  
3. Test INVALSI a. s. 2023/2024: determinazioni  
4. Sviluppo piano d’azione progetto “Eco School”  
5. Deroga al numero di assenze validazione a. s. 2023/2024  
6. Settimana del rispetto, del dovere, della responsabilità    
7. Comunicazione del Dirigente scolastico 

10/11.04.2024 
 

COLLOQUI  
SCUOLA -FAMIGLIA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

M 
A 
G 
G 
I 
O 
 

2024 

03.05.2024 
ORE 17:00/19:00 

 
INCONTRO DI 

SOTTODIPARTIMENTO 
INFANZIA/PRIMARIA 

ON-LINE 

O.d.G.  
 

Adozione libri di testo per future classi quarte e prime  
2. Eventi di fine anno scolastico  
3. Presa visione/analisi della nuova Certificazione delle competenze  
4. Piano scuola estate  
L’incontro si terrà ON LINE su piattaforma istituzionale nelle stanze 
dedicate agli incontri di dipartimento dei 4 ambiti istituiti:  
UMANISTICO/LINGUISTICO 
SCIENTIFICO/TECNOLOGICO  
LINGUAGGI ESPRESSIVI 
INCLUSIONE 
 

 
 
 
 

08.05.2024 
ORE 17:00 

 
 

CONSIGLIO DI INTERCLASSE 
PRIMARIA 

CON COMPONENTE 
GENITORI 

 
 

 

 

O.d.G.  
1. Andamento didattico-disciplinare della classe           DOCENTI – GENITORI 
 2. Scelta per adozione libri di testo a. s. 2024/2025     DOCENTI – GENITORI 
 3. Eventi di fine anno scolastico: determinazioni          DOCENTI - GENITORI  
 4. Nuova certificazione delle competenze                      DOCENTI  
 5. Piano scuola estate: determinazioni                            DOCENTI 



 
08/09.05.2024 

ORE 17:00 
 
 

CONSIGLIO DI CLASSE 
SS1° 

CON COMPONENTE 
GENITORI 

 

 

O. d G. 
 

1. Andamento didattico-disciplinare della classe 
2. Verifica programmazione didattica disciplinare e di ed. civica; 
3. Verifica conclusiva attività didattiche e scolastiche; 
4. Casi di non ammissione alla classe successiva. 

 
 
 
 
 

 

13.05.2024 
 

Ore 16:30  
 

Collegio 
 Docenti 

 

O. d G. 
 

1. Approvazione verbale della seduta precedente  
2. Adozione libri di testo a. s. 2023/2024  
3. Nomina Presidente di Commissione per esami di stato 1° ciclo a. s. 2023/2024  
4. Esami di stato 1° ciclo a. s. 2023/2024 - criteri e voti di ammissione  
5. Calendario Esami di Stato Secondaria di 1° grado e insediamento Commissione d’Esame  
6. Esami di stato 1° ciclo a. s. 2023/2024: convalida documento di valutazione D Lgs. 

62/2017  
7. Cessione locali plesso Surico/Pascoli per attività estive - determinazioni Piano Estate. 8. 

Manifestazioni/Eventi di fine anno scolastico: determinazioni  
9. Adattamento calendario scolastico per elezioni Europee 2024  
10. PNRR – Decreto Ministeriale 65/66: determinazioni  
11. Comunicazioni del Dirigente scolastico 
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2024 

06 – 12/13.06.2024 
Scrutinio FINALE 
CLASSI PRIMARIA 

O.d.G.  
▪ Verifica andamento della classe 
▪ Scrutinio 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10.06.2024 
Scrutinio FINALE 

CLASSI SS1° 
 

 

O.d.G.  
▪ Verifica andamento della classe 
▪ Scrutinio 

 
 
 
 
 
 

CRONOPROGRAMMA 
ESAMI DI STATO  

CLASSI 3e 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



CALENDARIO 
ADEMPIMENTI  

FINE ANNO SCOLASTICO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

27.06.2024 
 

Ore 16:30 
 

Collegio 
 Docenti 

 

O. d G. 
1. Approvazione verbale della seduta precedente       

2. Approvazione PAI d’Istituto       

3. Relazioni Funzioni Strumentali a. s. 2023/2024      

4. Consuntivo attività e progetti per l’ampliamento dell’offerta formativa  

5. Progetti AGENDA SUD e PNRR divari: rendicontazione  

6. Calendario scolastico a. s. 2024/2025     

7. Comunicazioni del Dirigente 

 



 

 

 

 

 

 

 

È sempre più sentita l’esigenza di una partnership educativa tra famiglia e scuola, fondata sulla condivisione dei 
valori e su una fattiva collaborazione delle parti nel reciproco rispetto delle competenze. Essa è riconosciuta 
come punto di forza necessario per dare ai ragazzi la più alta opportunità di sviluppo armonico e sereno ed è 
parte del concetto, sempre più diffuso, che l’educazione e l’istruzione sono innanzitutto un servizio alle famiglie 
che non può prescindere da rapporti di fiducia e continuità che vanno costruiti, riconosciuti e sostenuti. 
Nel nostro Istituto i rapporti scuola-famiglia sono improntati alla massima trasparenza e avvengono attraverso 
l’attivazione di differenti canali di comunicazione:  
 
A) COLLEGIALI   

 Assemblea per l’elezione dei rappresentanti dei genitori di ogni classe/sezione con illustrazione della 
programmazione annuale - OTTOBRE 

 Consigli di Classe/Interclasse/Intersezione; 
 Assemblee di classe (a richiesta dei docenti o delle famiglie); 
 Illustrazione e consegna ai genitori dei documenti di valutazione e verifica dell’attività svolta nel 1° 

quadrimestre - FEBBRAIO 

 Illustrazione e consegna ai genitori dei documenti di valutazione e valutazione dell’attività svolta durante 

l’anno scolastico - GIUGNO 
 

B) INDIVIDUALI 
 Colloqui individuali per consegna dei documenti di valutazione (2 volte l’anno); 
 Colloqui individuali su appuntamento per iniziativa di una delle parti; (disponibilità 2 h. al mese per docente) 
 Comunicazioni del Coordinatore di Classe/Interclasse/Intersezione, per le vie ritenute più opportune; 
 Mail istituzionale fornita a tutti gli operatori e rintracciabile nel sito web; 
 Registro elettronico dal quale sono fruibili, in tempo reale, le principali informazioni della vita scolastica dei 

propri figli: assenze, ritardi, lezioni, compiti assegnati, voti, note disciplinari, ... 
 Il diario per gestire le comunicazioni scuola/casa (condivisione contenuto circolari d’Istituto)  

 
Particolare rilievo va riconosciuto al Patto Educativo di Corresponsabilità, condiviso da docenti, studenti e 
genitori, in quanto strumento di trasparenza dell’operato di ciascuna componente. 
Il PTOF/POF viene pubblicato nel sito web dell’Istituto dopo l’approvazione del Collegio dei docenti e l’adozione 
da parte del Consiglio di Istituto. 
Le comunicazioni ordinarie vengono trasmesse alle famiglie via e-mail o tramite avviso scritto sul diario; ove si 
ritenga necessario accertarsi dell’avvenuto ricevimento da parte delle famiglie, si ricorre alla consegna di avviso 
cartaceo con tagliando di riscontro da riconsegnare al coordinatore di classe o presso la segreteria. 
Il progetto “Educazione alla genitorialità”, d’intesa con l’ASL TA/1 - Distretto Socio-Sanitario e l’Unità operativa 
consultoriale Castellaneta–Ginosa, qualifica ulteriormente la presenza delle famiglie nella nostra realtà 
scolastica. 
Partendo dall’indiscusso riconoscimento della “famiglia” come preziosa risorsa sociale, affettiva ed educativa, il 
nostro Istituto sposa il valore della partecipazione sinergica con altre Agenzie educative per realizzare occasioni 
di crescita comunitaria, per educare alla convivenza responsabile, alla legalità ed alla salute integrale della 
persona.  

 Incontri divulgativo-informativi sulle tematiche di interesse comune e precipuo (bullismo/cyber bullismo, 

salute, gestione delle relazioni. 

 

 

Redazione ins. vicaria  
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